
 

 

 

委 任 状 

 

 

 

  私は、次の者を代理人と定め、伊達市との間における次の事項の入札及び見積り

に関する権限を委任します。 

 

 

 

番 号 件       名 場   所 

○○○○○○○○○○ 
○○○○工事 

（○○○業務委託、○○○購入） 
○○○地内 

 

 

 

平成○○年○○月○○日   

 

 

 

   伊達市長（契約担当者） 様 

 

 

 

住所（所在地）○○市○○町○○番地 

 

委任者 名称（商号） ○○○○株式会社  

 

代表者役職・氏名 代表取締役  ○○ ○○  印 

  

 

 

代理人 役職・氏名  ○○部長 ○○ ○○     印   

 

「代理人」が入札する場合※必ず委任状が必要 

指名通知書の「番号」「件名」「場所」を記入 

● 
● 
印 

印 

使用印鑑届で届け出た使用印鑑を押印 

入札会場に来場し、入札を行

う代理人の氏名を記入 

入札を行う代理人が、入札に

使用する印を押印（入札書の

印と同一となる） 

入札日を記入 

記入例 


