
Ｎｏ 質問区分 質問 回答

1 申請全般 どのような書類を添付するか確認したいのですが
「入札参加資格審査申請の手引き」に記載してありますので、そちらをご確認くだ
さい。
※手引きはホームページに掲載されています。

2
申請書に記載（パソコン入力）する《フリガナ》は全角でしょうか半角でしょう
か？

全角でも半角でも構いません。

3
申請書に添付する書類（印鑑証明・記載事項証明書等）は原本でなければ
なりませんか？

記載内容、印影等がきちんと確認できるものであれば、コピーの提出でも可能で
す。

4 書類を入れるファイルはフラットファイルでも良いでしょうか。
フラットファイルでは受付できません。挟み込むタイプの個別フォルダーで提出を
お願いします。

5
ファイルの見出し部分に記載する会社名はシール等を貼り付けするのです
か？手書きでも構いませんでしょうか？

手書きでも構いません。

6
登録区分（建設・測量設計・物品・管理委託）毎に、委任先を設ける場合・
設けずに本店で登録する場合があってもよろしいでしょうか？

登録区分毎に申請者、委任先（委任先を設ける場合のみ）の記入をお願いしま
す。
登録区分毎に委任先を設ける、委任先を設けずに本店で登録することが可能で
す。

7 審査の結果は通知されるのでしょうか？
本市においては、審査で登録されなかった場合のみ通知をさせていただいていま
す。登録された場合は通知等の発送はいたしません。

8 返信用封筒及び切手は、登録業種毎に必要でしょうか？ 登録業種毎に準備願います。

9 なぜ、返信用封筒と切手が必要なのでしょうか？ 受理した旨の受付票をお送りするために必要です。

10 設立届、所在証明書は営業所が伊達市になくても必要なのか？
伊達市に本店がある場合や、伊達市に営業所がない場合は不要です。また、伊
達市内に営業所がある場合で、営業所に既に課税され納税証明書が取得できる
ときは、設立届、所在証明は不要です。

11 資格要件
資格要件で、工事の完成工事高や取扱高がない場合、資格がないとあり
ますが、業務委託等も含まれますか？

工事に限定したものですので、他の業務は含まれません。

12
【建設工事】
希望業種の営業許可は全て持っています。営業許可を持っている業種全
てで直近１年間に実績がないと資格がないのでしょうか？

希望業種毎に審査基準日直前の営業年度の実績を確認します。
具体的には、「土木」が０円、「建築」が3,000万円とすると、「土木」の参加は認めら
れません。

13
【建設工事】
建設工事の入札参加資格を申請するための条件を教えてください。

「入札参加資格審査申請の手引き」の資格要件と併せ、
　①申請する業種について建設業法の許可を受けていること。
　②申請する業種について、審査基準日（令和7年1月1日）の直前に終了する事
業年度を対象にした建設業法で規定する経営事項審査の審査がなされ、当該受
付日までに通知を受けていること。（申請中の場合は、その申請書の写しでも可と
しますが、通知が到着次第速やかに提出）が必要となります。

14

【建設工事】
本社は電気工事業と電気通信業の許可を受けていますが、委任先は電気
工事業のみしか許可を受けていません。
その場合、どちらの業種も委任先に委任できますか？

電気工事業のみ委任先に委任できます。
電気工事業、電気通信業いずれも登録を希望する場合には、本社での登録を
行って下さい。

15
【建設工事】
審査基準日以降に建設業許可を取得しましたが入札参加資格の申請はで
きますか？

申請はできませんので次回受付時に申請してください。なお、申請にあたっては申
請工事種別についての完成工事高が必要になります。

入札参加資格審査申請にかかる主な質問と回答
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16

【建設工事】
支店（又は営業所）として建設業許可をもらっていない場合、入札参加申請
を行うことは可能ですか。また、支店として実績のない場合は、登録はでき
ませんか。

従たる営業所として、建設業許可を受けていることが必要です。なお、営業所とし
ての実績がなくとも、会社としての実績（基準日直前一年間の完成工事高）があれ
ば登録は可能です。

17 業務の分類
当社はシステム開発等の業務を行っています。「手引き」を見ますと、管理
委託業務は「建築物等の保守管理及びその他一般業務」とあり、当社の業
務が当てはまるのかわからないのですが。

管理委託業務　様式第4号の2に記載のある業務一覧から希望の業種を選択して
下さい。

18 漏水調査はどのカテゴリに該当しますか？ 管理委託「大分類　10その他　取扱業種　99その他」で申請して下さい。

19 机の回収業務は、どの業務に分類されますか？
管理委託業務の「大分類　8廃棄処理・資源回収　取扱業種　7資源回収」で申請
して下さい。

20 プレハブのリースはどこに該当しますか？
物品製造業務の「大分類　27リース　取扱品目　99その他のリース」で申請して下
さい。
また、様式第3号の2（裏面）の「その他」欄に具体的に記入してください。

21 「電波照会」という業務はどの業種で登録申請を行えば良いでしょうか？ 管理委託業務「大分類　11その他　取扱業種　99その他」で申請してください。

22 「放射能測定器」は、様式第3号の2のいずれに該当しますか？
物品製造業務「大分類　6精密機器　取扱品目　99その他の精密機器類」で申請
してください。

23

様式第1号の1
様式第2号の1
様式第3号の1
様式第4号の1

（委任先がある場合）申請書に記入する委任事項以外に別途委任状は必
要でしょうか？

必要ありません。

24 様式第1号の2
入札参加希望工事一覧に記入する数字は経審と一致しなければなりませ
んか？

一致させてください。

25
29業種から希望業種を選択することになっていますが、様式第1号の10「希
望業種一覧表」では18業種になっています。
どちらでの申請となるのでしょうか？

様式第1号の10「希望業種一覧表」は市内業者及び準市内業者が本市で発注を
行う18業種に組替えて希望選択してもらうものです。
それ以外の業者は様式第1号の2のみの提出となりますので、29業種からの選択
を行ってください。

26
入札参加希望工事一覧にある許可業種について、許可されている業種全
てを記入するのでしょうか？

希望する業種のみ記入してください。

27

当社では、下水道工事の取扱があります。
様式では年平均完成高を記載する欄がありますが、当社では水道工事に
含めた完工高を計上しているため、下水道工事のみの完工高を計上する
ことができません。どうすれば良いでしょうか？

分けられる範囲で完工高を記入してください。
記入できない場合は、取扱のみに○を付けてください。

28 技術者の数は、どの時点での数字となりますか？
経審及び審査基準日以降に増減があった場合、最新の数字で記入してください。
必ずしも経審と一致しなくても結構です。

29 経審総合評点の欄には、経審のＰかＸのどちらを記入するのでしょうか？ Ｐの点数を記入してください。

30 様式第1号の3 工事経歴書は、経審の際に提出した様式でよろしいでしょうか？
本市様式の記載内容を満たしていること、また2（3）年分の経歴が分かれば、経審
に提出した（または任意）様式でも構いません。

31
完成工事高集計表について、伊達市の工事種別（18業種）毎に記載する
のでしょうか？

様式第1号の2で希望した工種別に工事経歴書および完成工事高集計表を作成し
てください。

32 様式第1号の4

完成工事高集計表の書き方について。
工事経歴書を様式第1号の3ではなく、国交省様式で提出したいと考えてい
ます。
国交省様式では、元請工事の７割の記載、軽微な工事の記載を省略して
いますが、工事完成高集計表の書き方はどうしたらよろしいでしょうか？

工事経歴書に併せて、工事完成高集計表を作成して下さい。
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33

完成工事高集計表の書き方について
当社は元請の実績がありませんが、市から業務を請け負った業者からの
下請工事の実績があります。
その場合、民間元請完成工事高に記載するのでしょうか？

民間下請完成工事高に記載してください。

34 様式第2号の2
有資格者・技術者（人）について、土木関係コンサルの中に複数の資格を
持つ者がいますが、重複して記載しても良いでしょうか？

重複して記載して構いません。

35
様式に記載されている有資格者・技術者の名称について、記載されていな
い資格がありますが、どうすればよろしいでしょうか？

空欄に資格名称を記載してください。

36
様式第2号の2に記載されている業務以外にも業務を行っています。記載
する箇所はないのでしょうか？記載しないと決算書と合わなくなってしまい
ます。

様式第2号の2記載の業務のみで記載してください。決算書と金額が合わなくても
構いません。

37 表面と裏面の技術者数は一致させなければならないでしょうか？
1人で複数の資格をお持ちの方もいらっしゃると思いますので、一致しなくても構い
ません。

38 様式第2号の2、第2号の3
様式第2号の2「測量設計等業務入札参加資格審査申請登録票」および様
式第2号の3「業務経歴書」に記載する請負代金の額には消費税を含めて
良いでしょうか？

税抜額でお願いします。
税込額で作成する場合、欄外にその旨をご記入ください。

39 様式第2号の3 業務経歴書に記載する業務種別とは、何を記載すれば良いでしょうか？ 様式第2号の2に記載してある部門毎の経歴を記載してください。

40 様式第3号の2

①様式第3号の2（3-3）「取扱品目内容」には、具体的なソフトウェア名を記
入するのでしょうか？
②自社製品であるため、特に代理店契約等はしていません。空欄でもよろ
しいでしょうか？

①記入してください。
②空欄で構いません。

41
当社では特約店・代理店等の指定はありません。
しかし、パートナー契約というものがあります。
どのように記載すればよろしいでしょうか？

「特約店・代理店等の指定」欄に記載してください。その際、契約書等、契約が確
認できる書類の写しも添付してください。

42 様式第3号の3
消防設備機器の売上高に、特殊消防機器の売上高を計上して良いでしょ
うか？

構いません。

43

①常勤職員数は提出時の最新の職員数を記載すればよろしいでしょう
か？
若しくは審査基準日時点での職員数を記載するのでしょうか？
②常勤職員数には嘱託職員を含んでも良いのでしょうか？

①申請時点での最新の職員数を記載して下さい。
②常時勤務している職員であれば、常勤職員数に含めて構いません。

44
希望業種取扱高には、希望業種のみ記載するのでしょうか？その場合、
決算書と合わなくなりますが、良いでしょうか？

希望業種のみで構いませんので、決算書と合わなくても結構です。

45 「３．常勤職員数」に記載する作業員等とは何ですか？ 機器の製造等に関わる作業員等を記載してください。

46
当社では役員も常勤職員に含んでいます。
様式に記載することが出来ないが、どのようにすれば良いでしょうか？

常勤職員数の合計に役員を含めた数を記載して頂き、併せて欄外に役員数を記
載してください。

47 様式第3号の4
官公庁納入実績は、審査基準日（令和7年1月1日）の2ヵ年前、令和5年1月
1日以降の納入実績を記載するのでしょうか？令和5年4月の実績は対象
外と考えてよろしいでしょうか？

審査基準日（令和7.1.1）直前2年分の営業年度における納入実績となりますので、
御社の営業年度をご確認ください。

48 様式第4号の2
建築物の清掃管理を希望しています。
その際、建築物清掃業務に関する登録・許認可等は必要でしょうか？

必須ではありませんが、登録を受けている業者は「登録・免許・許認可等」の欄に
記載して下さい。

49
管理委託業務の「配食サービス」とはどういった業務まで含まれますか？
学校給食の配食に限っているのでしょうか？

学校給食や食事の調理が困難な人や高齢者の世帯などに対して、食事を調理
し、自宅を訪問して定期的に提供・宅配するサービスを想定しています。

50
様式第3号の3
様式第4号の3

個人事業所の場合、自己資本金欄はどのように記載すれば良いですか？ 自己資本額の合計欄のみの記載で構いません。
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51 様式第4号の3

①希望業種実績高は、希望しない業種でも全て記載しなければなりません
か？
②財務関係の「余剰金」と、「機械設備額」は財務書類上どの金額を記載
するのでしょうか？

①希望業種の実績高のみ記載してください。
②余剰金は、（純資産の部）にある資本剰余金や利益剰余金を記載してください。
「機械設備額」については、決算書上の「機械及び装置」、「工具、器具及び備品」
等で該当すると思われるものを記載して下さい。

52 様式第5号 委任先はありませんが、営業所全てを記載しなければなりませんか？
営業所全て記載して下さい。
なお、指定事項全てが網羅してあれば、任意様式での提出でも構いません。

53 　様式第6号

①役員等名簿の住所の記載は必須でしょうか？
②個人情報のため、書類の管理体制を教えてください。
③役員等名簿に「複写禁止」の文言を記載して良いでしょうか？
④警察への照会は必ず行うのでしょうか？

①必ず記載願います。
②書庫で保管し、外部への閲覧は行いません。
③記載しても構いませんが、警察への情報提供を行う際には複写を行う場合もあ
ります。趣旨をご理解願います。
④必要な場合のみ照会を行います。

54
暴力団に関する誓約書は、本店の住所、代表者を記載しますか？委任先
の住所、委任者を記載しますか？

本店の住所等を記載願います。

55

名簿には、役員のほかに委任する支店の支店長に関することを記載すれ
ば良いでしょうか？
若しくは、それ以外の支店の支店長全てを記載しなければならないでしょう
か？

支店は委任先の支店長のみで結構です。

56 名簿に記載する役員はどこまで記載するのでしょうか？
登記事項証明書に記載されている現役員と、委任先の代表者まで記載してくださ
い。

57 納税証明書
審査基準日の直近1年とありますが、どの課税年度の証明が必要になりま
すか？

納期が到来しているもので、審査基準日の直近１年分のものが必要となります。
　（例）
　　令和6年度課税されているもので、納期が到来していないものがある
　　場合
　　　    →　令和5年度分の納税証明書
　　令和6年度課税されているもので、全ての納期が到来している場合、
　　又は既に全納した場合
　　　　　→　令和6年度分の納税証明書

58

開設したばかりの支店を委任先とし、登録申請する場合、納税証明書は全
て必要でしょうか？国税に関する書類は本社のもので良いでしょうか？ま
た、支店が開設されたばかりなので、市町村税の納付はありませんが、ど
うすれば良いでしょうか？

国税に関する納税証明書は本社のみで結構です。支店における市町村税につい
ては、課税されている場合、「未納がないことの証明書」、課税がされていない場
合は、「設立届の写し」又は「所在証明書」を添付してください。

59 納税証明書

①本店は東京都にありますが、委任先を伊達市の支店に指定します。そ
の場合、納税証明書に関して、本店・支店それぞれの納税証明書が必要
なのでしょうか？
②また、自動車は全てリースとなっているのですが、「納税していない旨の
書類」を提出しなければならないでしょうか？

①国税は本店、市町村税は、支店の証明書を提出して下さい。
②リースのため、納税していないことが確認できる書類を添付してください。

60
東京都の会社で委任先はありませんが、納税証明書は国税（様式３の３）
のみで良いでしょうか？

納税証明書は国税（様式３の３）を提出してください。

61 所在証明書 所在証明書はコピーでもよろしいでしょうか？ 構いません。

62 財務諸表
決算期変更のため2ヵ年共に9ヶ月分しか財務諸表がありませんが、申請
は可能ですか？

会計（決算）上そのようになっているのであれば可能です。
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63
当社は、７月末決算となっています。
添付する財務諸表は「R4.8～R5.7」および「R5.8～R6.7」で良いでしょうか？

審査基準日（R7.1.1）直前2年分の財務諸表となりますので、
「R4.8～R5.7」および「R5.8～R6.7」となります。

64 代理店特約店証明書又は写し
　「代理店特約店証明書又は写し」について、証明書が発行できるまで時
間を要するため、受付期間中に提出することができませんが、後日提出で
も構わないでしょうか？

特約店・代理店の指定については、申請様式で把握することが出来るうえ、必要
に応じた書類であることから、証明書が発行次第速やかに提出してください。

65
福島県等公的機関から優
良企業表彰があった場合
その写し

【建設工事】
必要に応じて提出する「福島県等公的機関から優良企業表彰があった場
合その写し」とあるが、この表彰とはどのようなものを想定していますか？

自社が地域に貢献した社会活動に対して優良企業表彰を受けた場合等を想定し
ています。

66
受託実績（除雪、水道修
理当番の受託実績を証明
するもの）

【建設工事】
受託実績（除雪、水道修理当番の受託実績を証明するもの）の写しとは、
業務に関する請求書の写しで良いでしょうか？

市道除雪の場合は建設業組合、水道修理当番の場合は管工事組合と伊達市と
の契約書と御社が記載されている名簿等の写しを提出願います。（各組合からコ
ピー等入手願います。）
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