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伊達市広告入りおくやみハンドブックの無償提供者募集要項 

 

１ 募集内容 

死亡に伴い遺族が行う手続きをまとめた案内冊子を作成する。作成から納入にかかる費用

を無償で提供する事業者を募集する。 

 

２ 広告入りおくやみハンドブックの仕様 

規  格：A4フルカラー冊子  

貢  数：30ページ程度（表紙・裏表紙、広告ページ含む） 

冊子内容：死亡に伴って必要となる市役所・総合支所での各種手続きの概要や持ち   

物、受付窓口等をわかりやすく記載すること。その他、市役所以外での主

な手続き等の参考情報を掲載すること。 

   【主な記載内容】 

    〇住民登録（世帯主変更、印鑑登録） 

    〇保険・年金（国民健康保険、後期高齢者医療保険、国民年金など） 

    〇税金（住民税、固定資産税など） 

    〇介護・福祉（介護保険、各種受給者証、手帳関係など） 

    〇こども（児童手当、こども医療費受給資格者受給者証など） 

    〇その他市役所や死亡に伴い遺族が行う市役所以外の各種手続きなど 

数  量：年間1,300部（合計3,900部） 

広告内容：伊達市広告入りおくやみハンドブックの無償提供に関する要綱に従うこと。 

      ＊冊子内容、掲載する広告内容は、１年毎に当市と協議して定める。 

 

３ 提供期間 

令和８（2026）年８月１日から令和11（2029）年７月31日までの３年間 

・納品数量・期限 

令和８（2026）年度版  1,300部を令和８年７月 

令和９（2027）年度版 1,300部を令和９年７月 

令和10（2028）年度版 1,300部を令和10年７月 

 

４ 関係規定 

（１） 伊達市広告入りおくやみハンドブックの無償提供に関する要綱 

（２）伊達市企業広告掲載規則 

 

５ 費用負担 

おくやみハンドブックの編集・印刷、配送等の経費については、事業者が全額負担する

ものとし、市は一切の費用を負担しない。 
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６ 配布対象 

死亡届を提出したご遺族等 

 

７ 設置場所 

伊達市役所中央棟1階市民課・各総合支所（４か所） 

 

８ 広告案の募集や冊子掲載までの承認 

（１） 無償提供者は広告主の募集及び広告デザインに係る費用等を負担すること 

（２） 冊子に掲載する全ての広告主及び広告内容等については別に定める「伊達市企 業広

告掲載規則」を順守し、市の承認を受けたうえで印刷すること 

（３） 掲載広告については市が不適切と判断した場合、広告主への責任を負うこと 

（４） 印刷物の校正は少なくとも２回行うこと 

 

９ 応募資格 

(１) 応募時に当市及び他の自治体において指名停止等の措置を受けていないこと 

(２) 市税の滞納がないこと 

(３) 広告取扱業務を営むこと（応募書類の登記簿で確認できること） 

 

10 応募方法 

（１） 応募期間：令和８（2026）年２月13日（金）から 

令和８（2026）年２月27日（金）  

（２）提出先：〒960-0692 伊達市保原町字舟橋 180 番地 伊達市役所市民課 

（３）提出方法：直接または郵送 

〈注意〉直接の場合は、応募期間中の開庁日、午前８時 30 分～午後５時15分まで  

郵送の場合は、締切日を過ぎて到着したものは失格とする。 

（４）提出書類 

① 広告入りおくやみハンドブック無償提供者申込書（様式第１号）１部 

事業提案書（様式第２号）1部 

企画書内容  

・行政掲載部分に関すること  

・広告掲載部分に関すること（デザイン案、独自のサービスなど）  

・契約後、納品までのスケジュール 

（掲載内容の校正回数、校正に係るスケジュールなど を含む）  

・本業務における類似事業の実績や強み  

・問題発生時の対応（広告主の不祥事、広告に対するクレームへの対応方法など）  

・その他 

② おくやみハンドブックの見本（色、材質、デザインがイメージできるもの）２部  

※制作実績がない場合は、おくやみハンドブックの案 

③ 会社の履歴全部事項証明書原本１部（発行から３か月以内） 

  （個人の方は、身分証明書の写し 1部） 

④ 会社概要（パンフレット等） １ 部 

⑤ 広告関係の納入実績１部 

⑥ 滞納がないことの証明（完納証明書）１部 

〈注意〉提出いただく書類は返却しませんので、あらかじめご了承願います。 
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11 選定方法 

「伊達市企業広告掲載規則」及び「伊達市広告入りおくやみハンドブックの無償提供に

関する要綱」の規定を遵守しているか等を審査のうえ適合している応募者のなかから、

企画内容・デザイン・実績等を総合的に審査し１事業者を決定する。なお、審査の経緯

は公表しないこととする。 

 

12 選定結果の通知 

選定結果は、申込者に文書にて通知する。なお、選定結果に対しての異議申し立ては受

け付けないこととする。 

・選考結果通知発送予定日 令和８（2026）年３月13日（金） 

 

13 問い合わせ・申し込み先 

  伊達市役所市民生活部市民課 

電話番号 024-575-0205 

Eメール simin@city.fukushima-date.lg.jp 


